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UBND HUYEN PAI TU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

UBND XA KHOI KY Poc 1ap- Tw do Hanh phiic
S6: 175/QC-UBND Khéi Ky, ngay 13 thang 7 ndm 2021
QUY CHE LAM VIEC

CUA UY BAN NHAN DAN XA KHOI KY
Khéa XX, nhiém ky 2021-2026

Céin ctk Ludt Té chike Chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh 112/ND/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cua Chinh Phu quy
dinh vé cong chirc xd, phwong, thi tran;

Can cur Nghi dinh so 34/201 9/ND CP ngay 24/4/201 9 ciia Chinh Phii vé viéc

stra, déi b6 sung mét s6 quy dinh vé can bg, cong chire cdp xd va ngueoi hoat déng
khéng chuyén trach o cap xd, o thon, 16 déan pho,

Cén cir Thong twr s6 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua B Nji vu vé viéc
hudng dan mét sé quy dinh vé cdn bg, céng chire cdp xd va nguoi hoat déng khong
chuyén trach o cdp xd, ¢ thon, 16 dén pho;

Uy ban nhdn ddn xa Khéi Ky Ban hanh Quy ché lam viéc gom nhitmg néi
dung cu thé nhu sau:

i Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh.

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, ché do trach nhiém, 1€ 161 lam viéc,
trinh tu giai quyét cong viéc, cic moi quan hé cong tac cia Uy ban nhén dan xa.

2. Chu tich, Pho chu tich, Uy vién UBND; cong chire va nguoi hoat dong khong
chuyén trach cap x&; truong xom; céc to chic va ca nhan c6 quan hé lam viée Vol
UBND x4 chju sur diéu chinh ctia quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viée ciia Uy ban nhén dén xa

1. UBND x4 lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, phét huy vai tro tap
thé, d& cao trach nhiém c4 nhan va tinh than chi dong séng tao ctia Chu tich, Pho
chu tich, ﬁy vién UBND, céng chtec. Moi viée chi giao mdt nguoi phu trach va
chiu trach nhiém chinh. M&di thanh vién ny ban nhan dan xa chiu trach nhiém ca
nhan vé linh vuc dugc phan céng trude Chu tich UBND xa.



2. Chép hanh sy chi dao diéu hanh ciia co quan nha nude cép trén, su lanh dao
cua Pang Uy, su giam sat cuia HDND x4, phoi hop chat ché gitta UBND xa vdi
MTTQ va cac doan thé trong qua trinh trién khai thuc hién moi nhiém vu.

3. Giai quyét cac cong viée ciia cong dan va t chire theo dung phép luat, ding
tham quyén va pham vi trach nhiém, bao dam cong khai, minh bach, kip thoi va
hiéu qua; theo ding trinh ty, thu tuc, thoi han quy dinh va chuong trinh, ké hoach
cong tac cua UBND xa.

4. Cén b, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa phai sau sat
voi codng viée va co sd, lang nghe moi y kién déng gop cta nhan dan, cé y thic hoc
tap dé nang cao trinh d9, timg budc dua hoat ddng cia UBND xa ngay cang chinh
quy, hién dai, vi muc tiéu xay dung chinh quyén co s virng manh, nang cao doi
song nhan dan.

Chuwong 11
PHAM VI, TRACH NHIEM GIAI QUYET CONG VIEC

Pidu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia UBND xi

1. UBND x4 thao luan tap thé, quyét dinh theo da s6 céc vén dé quy dinh tai
Piéu 31 Luat T chire chinh quyén dia phuong ndm 2015 va nhing vén dé quan
trong khac ma phap luat quy dinh thudc tham quyén cta UBND xa.

2. Céch thurc giai quyét cong viéc ctia UBND xA.

a) UBND xa hop thao luén tap thé va quyét dinh theo da sb cac van dé quy
dinh tai Khoan 1 diéu nay tai phién hop cia UBND xa.

b) Déi véi van dé cn giai quyét gip nhung khong t6 chirc hop UBND duge,
theo quyét dinh ctia Chu tich UBND, Van phong UBND xa giri toan bd hd so cla
céc van dé can xir 1y dén cac thanh vién UBND dé 1dy y kién. Néu qué nira tong s6
thanh vién UBND nhét tri thi Van phong UBND tong hop trinh Chu tich UBND xa
quyét dinh va bao cao UBND x4 tai phién hop gan nhat.

Didu 4. Trach nhiém gidi quyét cong viée ciia cac thanh vién UBND
1. Trach nhiém chung.

a) Tich cuc, chti dong tham gia cac céng viéc chung cia UBND x4, tham du day
du cac phién hop ciia UBND, cung tap thé quyét dinh cac van dé thudc nhiém vu va
quyén han ctiia UBND; t6 chirc chi dao thuc hién chu truong, chinh sach, phéap luat
cta Pang va Nha nudc; kién quyét du tranh chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém
chéng lang phi; ting cuong kiém tra, dén dbc can b, cong chirc, truéng xém hoan
thanh nhiém vu, thuong xuyén hoc tdp nang cao trinh do, nghién ciru dé xuit voi cap
c6 thdm quyén vé chli truong, chinh sach dang thi hanh tai co so;



b) Khéng duge néi va lam trai cac Nghi quyét cua Dang 1y, HDND, Quyét
dinh, Chi thi cua UBND Xd va cac van ban chi dao cua co quan Nha nudc cép trén.
Trudong hop c6 ¥ kién khac thi van phai chap hanh, nhung duoc trinh bay ¥ kién
vo1 HDND, UBND, Chu tich UBND xA.

2..Tréch nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Chi tich UBND xa (D/c
Nguyén Vin Doan).

a) Chu tich UBND la nguoi dimg dau UBND, lanh dao va diéu hanh moi cong
viéc cua UBND, chiu trach nhiém thuc hién nhiém vu quyén han cua minh theo quy
dinh tai Diéu 36 Luit Té chirc chinh quyén dia phuong nam 2015; déng thoi cung
UBND x4 chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cua UBND trude Pang uy, HDND
x4 va UBND huyén. Phu trach cong tac ndi chinh; cac linh vuc trong yéu nhu tai
nguyén, tai chinh, An ninh, Quén su.

True tiép phu trach cum Pirc Long; Cum Pong Me.

b) Chu tich UBND x4 triéu tép, chu tri cac phién hop va cac hoi nghi khac cua
UBND, khi véng mit thi Uy quyén Phé Chu tich chi tri thay; bao dam viéc chap
hanh phap luat, cac van ban cua co quan nha nudc cép trén, Nghi quyét ciia Pang
uy va HDND xa.

¢) Cidn cr vao cac van ban cta co quan nha nuoc cép trén, Nghi quyét cua
Pang uy, Nghi quyét cia HDND x3 va tinh hinh thuc tién cia dia phuong, chi dao
x4y dung chuong trinh, cong tac nam, quy, thang cua UBND x3;

d) To6 chirc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac; phan céng nhiém
vu, dén doc kiém tra cac thanh vién UBND xa va cac cén bg, cong chuc khac
thuéc UBND x4, trudng xom trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao.

d) Quyét dinh nhimg van dé& quan trong, lién quan dén nhiéu ndi dung cong
viéc, nhimg van dé dot xuét, phirc tap trén dia ban; nhimg van dé con y kien khac
nhau hodc vuot qua thAm quyeén cia Phé Chu tich UBND va Uy vién UBND xa.

e) Ky ban hanh cac van ban thudc thdm quyén UBND xi va Tham quyén ctia
Chu tich UBND theo phap luat quy dinh.

g) Béo céo tinh hinh kinh té- xa hdi cua xa, hoat dong ciia UBND voi Dang
uy, HDND xa va UBND huyén.

h) Thuong xuyén trao ddi cong tac véi Bi thu Dang ty, Chu tich HDND, Chu tich
Uy ban MTTQ va ngudi ding dau cac doan thé x&; phoi hop thuc hién cc nhiém vu
cong tac; nghién ciru, tiép thu, dé xuét cia Uy ban MTTQ va cac doan thé véi cong tac
cua UBND xa; phéi hop va tao diéu kién dé cac doan thé hoat dong c6 hiéu qua;

i) TH chirc viéc tiép dan, xem xét giai quyét cac khiéu nai, t& cdo va kién nghi
cta nhan dan theo quy dinh cia phap luat;



3.Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia Phé Chi tich UBND x4
(P/c Lé Anh Tuin).

a) Truc tiép chi dao cac linh vuc va dia ban céng tac do Chu tich UBND x4
phan cong; chu dong xay dung chuong trinh, ké hoach trién khai céc cong viée
theo linh vuc duoc phan cong trén dia ban. Pho chu tich duogc sit dung quyén han
ctia Chu tich khi Gy quyén dé giai quyét cac van d& thude linh vue dugc giao. Truc
tiép phu trach vé linh vuc Néng nghiép - Vin hoa xa hoi - Giao thong thiy loi -
Dan toc, Ton gido; phu trach hoat dong céc t6 chire hoi qu?m chung;

Truc tiép phu trach 03 nha truwomg, tram yé - cac to chire hoi va cum Hoa
Binh; cum La Phac.

b) Chiu trach nhiém cé nhan truéc Cha tich UBND va HDND vé linh vuc duge
giao, vé nhitng quyét dinh chi dao, diéu hanh ctia minh; ciing Chu tich va céc thanh
vién khac cia UBND chiu trach nhiém tap thé vé toan bd hoat déng ctia UBND trudc
DPang uy, HDND xa va UBND huyén. Péi véi nhimg van dé vurot qué pham vi thim
quyén thi Phé Ch tich phai bdo co Chu tich UBND xa quyét dinh.

c) Khi giai quyét cong viéc, néu c6 véan dé lién quan dén pham vi va trach
nhiém giai quyét cong viéc cua thanh vién khac cuia UBND thi chu dong trao d6i,
phéi hop véi thanh vién do dé giai quyét, néu van con ¥ kién khac nhau thi béo cdo
Chu tich quyét dinh.

d) Kiém tra, don doc can bo, cong chire, chuyén trach, trudng xom thuc hién
cac chu truong, chinh sach va phép luat thuge linh vuce duoc giao.

4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cuda Uy vién UBND -
Trudmg Cong an xa (D/c Nguyén Vin Khanh).

Trach nhiém:

Chiu trach nhiém vé nhiém vu dugc phéan céng truge Chu tich UBND va
UBND x4, lanh dao Cong an Huyén; cung Chu tich va Phé chu tich chiu trach
nhiém tap thé vé hoat dong cua UBND trudéc Pang iy, HDND x& va UBND
huyén; n&m tinh hinh, bdo cdo kip thoi véi Chu tich UBND vé linh vuc cong tac
cua minh va céc cong viéc khéc co lién quan.

Truc tiép chi dao, kiém tra, dén dbe cong viéc thude linh vuc an ninh trat tu;
xdy dung ké hoach dam bao ANTT, ATXH trén dia ban x4; chi dong dé ra cac
bién phap dé hoan thanh tét cdc cong viée dugce giao.

Phédi hop cong tac véi cac thanh vién UBND, céc can bg, cong chire, chuyén
trach co lién quan va gilr mobi lién hé chat ché voi co quan chuyén mén cia UBND
huyén dé thuc hién t6t nhiém vu va chirc trach ciia minh.

True tiép phu trach cum Son Mé (03 xém).



Nhiém vu:

Thuc hién nhiém vu theo phép luét chuyén nganh quy dinh va thuc hién nhimg
nhiém vu dudi day:

Tb chire luc luong cong an x4, nim tinh hinh an ninh trat tu trén dia ban; tham
muu dé xudt vdi UBND va co quan céng an ca‘ip trén vé chu truong, ké hoach, bién
phép bao dam an ninh trét tu trén dia ban va té chirc thue hién sau khi dugc cép co
thim quyén phé duyét.

Phéi hop vdi cac co quan, doan thé tuyén truyén, pho bién phap luat lién quan
t6i an ninh trat tr cho nhan dan, huéng dan t6 chirc quan ching lam cong tac an
ninh, trat trén dia ban xa.

Té chic phong ngira, d4u tranh phong, ché)ng toi pham, cac té nan xa hoi va
cac hanh vi vi pham phap luét khac trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va
huéng dan cta cong an cap trén.

T chirc thuc hién nhiém vu phong chay, chita chay, gifr trat tu cong cong va
an toan giao thong, quan ly vii khi, vét liéu nd, cong cu hd tro; quan ly ho khau,
kiém tra cc quy dinh vé an ninh trat tu trén dia ban theo thim quyén; Phéi hop
dam bao quan ly tai nguyén mdi truong theo chirc nang.

X1tr Iy nguoi ¢6 hanh vi vi pham phap luat theo quy dinh; td chire viée quan ly,
gido duc doi tugng trén dia ban theo quy dinh cua phap lut.

Bt nguoi pham toi qua tang, t6 chirc bat ngudi ¢6 lénh truy nd, nguoi ¢6 1énh
truy tim hanh chinh theo quy dinh cia phap luat; tiép nhén va dan giai nguoi bi bat
1én cong an cp trén; cAp clru ngudi bi nan.

Xay dung luc lugng céng an x3d trong sach, vig manh; truc tiép chi dao
nhiém vu Phoé truong cong an, cong an vién xa va xom; thuc hién cac nhiém vu
khac do Chu tich UBND x4 phéan cong.

5. P/c Pham Thanh Trung - Uy vién iy ban, Chi huy trueéng BCH quén
s xa

Trach nhiém:

Chiu trach nhiém vé nhiém vu dugc phan cong truéc Chu tich UBND va
UBND x4 va Lanh dao chi huy co quan Quén sy huyén; cung Chu tich va Pho chu
tich chiu trach nhiém tép thé vé hoat dong cua UBND trudc Dang uy, HDND x4 va
UBND huyén; nam tinh hinh, bao cao kip thoi voi Chu tich vé linh vuc cong tac
cua minh va cac cong viéc khac ¢ lién quan.

Truc tiép chi dao, kiém tra, don c"Iéc cong viéc thu@cq linh vuc quéfl su, quéc
phong; xdy dung ké hoach; chi dong dé ra cac bién phap dé hoan thanh t6t cac cong
viéc duogc giao.



Phdi hop cdng tac voi cac thanh vién khac cia UBND, cac can bo, cong chire,
chuyén trach co6 lién quan va gilr moi lién hé chat ché véi Ban chi huy quan su
huyén dé thuc hién tot nhiém vu dugc giao.

Truec tiép phu trach cum Phu Nghia (03 xom).
Nhiém vu:

Tham muu dé xuat voi Pang iy, UBND xi vé chu truong, bién phap lanh dao,
chi dao va truc tiép t6 chirc thuc hién nhiém vu qudc phong, quan su dia phuong.
Xay dung luc luong dan quan, luc lugng du bi dong vién.

Xay dung ké hoach gido duc chinh tri va phép luat, huén luyén quan su, hoat
dong chién d4u tri an cta luc lvong dan quan, xdy dung ké hoach tuyén chon va goi
cong dan nhap ngili; huy dong luc lugng du bi dong vién va cac ké hoach khac c6 lién
quan téi nhiém vu quoc phong, quén su; phoi hop vdéi cac doan thé trién khai thuc
hién cac nhiém vu lién quan tdi cong tac quoc phong, quan su trén dia ban. Phéi hop
quan ly, tuyén quan du bi theo quy dinh.

Té chirc thuc hién dang ky, quan ly cong dan trong o tudi lam nghia vu quan
su, quin nhan du bi va dan quén theo quy dinh ctua phap luét; thuc hién cong tac
dong vién, tham muu goi thanh nién kham tuyén nhap ngd.

Chi dao dén quén phdi hop véi cong an va luc lugng khéc thuong xuyén lam t6t
cong tac bao vé an ninh trat tu trén dia ban, san sang chién dau, phuc vu chién dau va
t6 chitc phong, chdng, khac phuc thién tai, tim kiém ctru nan, cong tac dan vén.

Phéi hop véi cac doan thé gido duc toan dan y thirc quoc phong quan sy va
cac van ban phap ludt lién quan toi qudc phong, quan su.

C6 ké hoach phéi hop véi céc td chire kinh té, van hoéa, xa hoi thuc hién nén
qudc phong toan dan gén véi thé tran an ninh nhan dan.

Thuc hién chinh sach hdu phuong quan doi, cac tiéu chuén, ché do, chinh sach
cho dan quén tu vé, quan nhén du bi theo quy dinh.

T6 chire thue hién nghiém ché do quan ly, st dung, bdo quan vii khi trang bi,
san sang chién dau; thuc hién che do kidm tra, bdo céo, so két, tong két cong tac
qudc phong, quan sy xA.

Thuc hién nhiém vu khac do Chu tich UBND xa phan cong.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia Cong chire xa.

1. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée chung.

a) Giup UBND va Chu tich UBND; Phé Cha tich UBND xa thuc hién chue

ning quan ly nha nudc & cép xd, dam bao su thong nhat quan ly theo linh vuc
chuyén mén cap huyén vé linh vuc dugc phén cdng;



b) Néu cao tinh than trach nhiém, chu déng giai quyét cong viéc duoc giao, siu
sat voi xom, tan tuy phuc vu nhan dan, khong gay phién hé cho nhan dan. Néu van
dé giai quyét vuot qua tham quyén, phai kip thoi béo cdo Chu tich hoic Pho chu
tich phu trach xin y kién.

¢) Tuén thu quy ché lam viéc cia UBND x4, chap hanh su phan cong cong tac cia
Chu tich UBND, giai quyét kip thoi cong viée theo dung chirc ning, nhiém vu dugc
giao, khong dé ton dong, Un tic, chap hanh nghiém quy dinh ctia phap luat va noi quy
co quan, thuc hién tot cong tac thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi tai co quan.

d) Khong chuyén coéng viéc thudc pham vi trach nhiém ca nhan Ién Chu tich,
Phé chu tich UBND hoéc tu ¥ chuyén cho cén bd, cong chirc khac, khong tu y giai
quyét cac cong viéc thudc trach nhiém cta can bd, cong chuc khac; trong truong
hop néi dung cong viée c6 lién quan dén can bg, cong chire khéc thi phai chu dong
phdi hop va kip thoi bao cdo Cha tich, Phé chi tich UBND xa xir ly.

e) Chiu trach nhiém bao quan, gin gi hé so, tai liéu lién quan dén cong tac
chuyén mon, tai san cong; td chirc sép xép, luu trir tai liéu co hé théng phuc vu cho
cong tac lau dai cua UBND x4, thuc hién ché d6 bdo céo bao dam kip thot, chinh
x4c tinh hinh vé linh vuc coéng viéc minh phu trach theo quy dinh cua Chu tich
UBND x4 va co quan chuyén mén cap trén.

2. Trach nhiém cu thé
2.1) Trdach nhiém cua cong chirc Tw phap- H9 tich (Dang Thdi Son).

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han cta Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: Tu phdp va hd tich trén dia ban
theo quy dinh cua phap luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Phé bién, gido duc phap luat; quan ly tu sach phap luat, xdy dung xa dat
chudn tiép can phap luét; td chire phuc vu nhén dan nghién ctru phap luat; theo doi
viéc thi hanh phap luat va t§ chire ldy y kién nhan déan trén dia ban xa trong viéc
tham gia xdy dung phap luat;

Thém tra, ra soat cac van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan cap x4 bo céo co quan cd thAm quyén xem xét, quyét dinh; tham
gia cong tac thi hanh an dan su trén dia ban;

Thuc hién nhiém vu céng tac tu phap, hd tich, chimg thuc, chirng nhén va
theo doi vé quéc tich, nudi con nudi; s6 luong, chét lugng vé dan s6 trén dia ban
cap x4 theo quy dinh clia phéap luat; phéi hop vé6i cong chiic Vin héa - xd hoi
huéng din xay dung huong udc, quy ude & thén, t6 dan phd va cong tac gido duc
tai dia ban;



Chu tri, phdi hop véi cong chire khac thuc hién cong tac hoa giai & co so; Xt
1y vi pham hanh chinh, gitip Uy ban nhén dan cap xa xay dung va quan ly co so dit
liéu vé ho tich trén dia ban;

Phoi hop véi Van phong UBND thue hién tiép cong dan, giai quyét don thu
khiéu nai, t6 céo, kién nghi, dé nghi, phan anh;

Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va
nhiém vu do Chu tich, Phé chii tich Uy ban nhan dan x4 giao.

2.2) Trach nhiém cua Cong chirc Van hoa xa hoi phu trach cong tac Vian
héa- Théng tin- Thé thao (P/c Nguyén Thanh Hang).

- Tham muu, gitp Uy ban nhén déan x4 t6 chic thuc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhéan dan xa trong cac linh vuc: Van hoa, thé duc, thé thao, thong
tin, truyén théng, y té, gido duc theo quy dinh cia phép luat;

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

T6 churc, theo doi va bao cao vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao, y
té, gido duc, trén dia ban; t6 chuc thuc hién viéc xay dung doi song van hoa ¢ cong
dong dan cu va xay dung gia dinh van hoa trén dia ban;

Thuc hién cdc nhiém vu théng tin, truyén théng vé tinh hinh kinh té - xa hoi
¢ dia phuong; Phu trach k¥ thuét, phat thanh vién va hoat dong cua Dai truyén
thanh x&; Quan ly van hanh thiét bi am thanh, anh sang hoi truong.

Chu tri, phdi hop vé6i cong chire khac va Truéng thén, T trudng t dan phd
xay dung huong udc, quy udc & thén, to dan phd va thue hién cong téc gido duc tai
dia ban;

Phéi hop theo di tuyén truyén cong tac vé sinh an toan thuc pham;

Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luét chuyén nganh va
do Chu tich, Phé chii tich Uy ban nhan déan x4 giao.

2.3) Trach nhiém cua Céng chirc Van hoa —phu trach LDTB&XH (D/c
D6 Thi Kim Dung).

- Tham muru, gitip Uy ban nhan dén x4 t6 chitc thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan cip x4 trong céc linh vuc: lao dong, thuong binh, x4 héi,
tin ngudng, ton gido, dan toc, gia dinh, tré em va thanh nién theo quy dinh cua
phap luét;

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Td chure, theo ddi va béo cdo vé cac linh vuc lao dong, thuong binh, xa hoi,
tin ngudng, ton gido, dan tdc, gia dinh, tré em va thanh nién.

Théng ké dan sd, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi, téng
hop, bao cédo vé sé luong va tinh hinh bién dong cac ddi tuong chinh sach lao



dong, nguoi co cong va xa hoi; tin ngudng, ton giao, dan toc va thanh nién; theo
ddi, don déc viée thyuc hién va chi tra cac ché do dbi véi ngudi hudng chinh sach
x4 hoi va nguoi c6 cong; quan ly nghia trang liét s7 va cac cong trinh ghi cong liét
si; thuc hién cac hoat dong bao trg xa hdi va chuong trinh xo6a doéi, giam nghéo trén
dia ban;

Theo dai bién dong va phu trach thuc hién cdp BHYT cho cac dbi tuong trén
dia ban x4 (trir bao hiém y té tu nguyén); thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich
UBND, Pho Chu tich UBND xa giao

Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va
do Chu tich, Pho chi tich Uy ban nhan dan x4 giao.

2.4) Nhiém vu ciia Céng chife Vin phong- Thong ké( B/c Pham Thi Hozi).

Phu trach cong tac linh vire N6i vu: Trinh UBND x4 céc van ban huéng dan
vé cong tac ndi vu cia UBND x& va t6 chuc trién khai thuc hién theo quy dinh;

Thuc hién cong tac théng ké, thong tin, bdo cdo Chu tich UBND xa va
phong Noi vu vé tinh hinh, ket qua trién khai cong tdc ndi vu trén dia ban;

Tham muu gitp UBND x4 viéc danh gia can bo cong chuc dinh ky va hang
nam theo quy dinh, thuc hién chinh sach d6i v6i can bod cong chue, dao tao, boi
dudng vé chuyén mén nghiép vu va kién thirc quan ly d6i v6i can bo, cong chire va
nguoi khong chuyén trach ¢ xa va xdm theo phan cap.

V& cong tac khen thudng, ky luat: Tham muu, ¢ xuat véi UBND xa t6 chirc
céc phong trao thi dua va trién khai thuc hién chinh sach khen thuéng cia Dang va
nha nudce trén dia ban x&; lam nhiém vu thu ky cua Hoi déng thi dua - khen thuong
xd. Tham muu trinh tu x1r ly ky luat can bg, cdng chue.

Lam cong tdc Van phong Hoéi dong nhan dan xa: Gitip HDND xi soan thao
bdo cdo, to trinh, nghi quyét phuc vu cac ky hop; Chuan bi va phéi hop chuan bi dam
béo diéu kién vt chat phuc vu cac ky hop cia HDND x4&; lam cong tac van thu luu
trir ctia Hoi dong nhén dan.

Quéan 1y van hanh thiét bi hé thng thu phét, truyén dan phong hoc, hop truc
tuyén cua xa.

Lam cong tac kiém nhiém Vin phong Dang uy.

Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh va
nhiém vu do Chu tich UBND, Phé Chu tich UBND xa phéan cong.

2.5) Nhiém vu ciia Cong chirc Van phong- T héng ké (D/c Nguyén Thi Chin).

Xay dung va theo dai viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich lam
viéc dinh k¥ va dot xuét ctia Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan cép Xa;



Gitip Uy ban nhan dan xa t6 chirc cac ky hop; chuan bi cac diéu kién phuc
vu cac ky hop Uy ban nhan dan x3;

Giup UBND, Chu tich Uy ban nhan dan xa t6 chtc tiép dén; thuc hién cong
tac van thu, Iuu trit, co ché “mdt cira” va “mt cira lién théng”, xay dung chinh quyén
dién tir; kiém soat thi tuc hanh chinh, tap hop, théng ké va quan ly co s& dir liéu theo
cac linh vuc trén dia ban; nhan don thu khiéu nai, t6 cdo va chuyén dén Thuong truc
Hoi dong nhéan dan, Uy ban nhan dan xem xét, giai quyét theo thim quyén; téng hop,
theo ddi, bao cdo viée thuc hién quy ché Jam viéc ctia Uy ban nhan dan cép x4 va thuc
hién quy ché dan chu & co so theo quy dinh ctia phép luét;

Chu tri, phéi hop va theo dai viée thue hién ké hoach phat trién kinh té - xa
hoi; tdng hop, thdng ké két qua thuc hién céc chi tiéu phat trién kinh té - x4 hoi
theo quy dinh cua phép luat;

Téng hop nhu cau sb lugng tham muu bao dam vin phong pham, vt tu,
cong cu dung cu thiét yéu phuc vu cong tac cia UBND xa.

Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh va
nhiém vu do Chu tich UBND, Phé Chu tich UBND xa phén cong.

2.6) Nhiém vu ciia Cong chire Tai chinh- Ké toin(Ba Ho Thi Thu Hurong.

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan x4 t6 chutc thuc hién nhiém vy, quyén
han cua Uy ban nhan dén x4 trong cac linh vuc: Tai chinh, ké toan trén dia ban
theo quy dinh cta phap luat;

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Xay dung du toan thu, chi ngan sach xa trinh cap c6 thim quyén phé duyét;
td chire thuc hién du toan thu, chi ngén sach va cdc bién phép khai thac nguon thu
trén dia ban;

T chure thuc hién céc hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudéng dan cla co
quan tai chinh cp trén; quyét todn ngan sich xa va thuc hién bdo cdo tai chinh,
ngan sach theo dung quy dinh cia phap luat; La ké toan truong;

Thuc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngan sach x4, ké toan
cac quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khéc, ké toan tién mat, tién
gui, ké toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san...) theo quy dinh cta phép luét;

Theo d&i dam bao thuc hién ché do, quyén loi, trach nhiém BHYT, BHXH
dbi voi can bo, cong chirc va ngudi hoat dong khdng chuyén trach & xa va xom.

Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cia phép luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan, Phé CT UBND x4 giao.



2.7) Nhi¢m vu ciia Céng chirc Tai chinh- Ké todn(ba Nguyén Thi Huwong).

- Tham muu gitip Uy ban nhén dén x3 t6 chuc thue hién nhiém vy, quyén
han cia Uy ban nhan dan xi trong céac linh vuc: Tai chinh, ké toan trén dia ban
theo quy dinh cta phap luét;

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Chu tri, phdi hop véi cong chire khac quan ly tai san cong; kiém tra, quyét
toan cac cong trinh, du 4n dau tu xay dung thudc thim quyén quan ly cta Uy ban
nhan dan xa theo quy dinh cua phép luat;

Tham muu, gitip UBND trong viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé
quan ly xay dung co ban trén dia ban xa;

Tham muu chu tich UBND xa vé giai phap thuc hién thu ngan sach trén dia ban;

Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhén dan c4p x4 giao.

2.8) Nhiém vu ciia cong chirc Dia chinh - Xay dung (ba Duwong Thi Kim Yén).

- Tham muu, gitp Uy ban nhéan dan x3 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhén dan xa trong cac linh vuc: Dat dai, dia giéi hanh chinh, tai
nguyén, xay dung trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;

- Tryc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Thu thép théng tin, tong hop so liéu, 1ap s6 sach céc tai liéu va xay dung cac
bao cdo vé dat dai, dia gidi hanh chinh, tai nguyén, cong tic quy hoach, xay dung,
trén dia ban theo quy dinh cta phap luéat;

Cha tri, phéi hgp véi cong chirc khac thuc hién céc thu tuc hanh chinh trong
viéc tiép nhan hd so va thim tra dé x4c minh nguén goe, hién trang dang ky va sir
dung dat dai, tinh trang tranh chap dit dai va bién dong vé dat dai trén dia ban; xay
dung céc hd so, van ban vé dit dai va viéc cap phép cai tao, xay dung cic cong
trinh va nha & trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh hoic bo
céo Uy ban nhén dan cAp trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh ctia phép luat;

Gitp UBND xi huéng dan thu tuc hd so cdp dbi, cadp méi, chinh ly bién
déng, chuyén nhuong, thira ké... dat, giao dét, thu hoi dat doi véi to chire, ca nhan
trén dia ban, trinh cip c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh cia Phap luat; tham
muu quén ly dat céng chuyén ding thuc tham quyén cia xa.

Phéi hop vdi co quan chuyén mén cdp trén trong viéc do dac, l4p ban d6 dia
chinh, ban dd dia gidi hanh chinh, giai phong mit bang;

Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan, PCT UBND dan x4 giao.



2.9) Nhiém vu cua Dia chinh - nong nghiép - xdy dung va méi truong
(ong Luu Vian Viél).

- "l:ham muu, gitip Uy ban nhan dan x3 té chire thuc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhén dan x4 trong cac linh vuc: méi trudng, xay dung, giao thong,
nong nghiép, xay dung va xdy dung nbéng thén mdi trén dia ban theo quy dinh cua
phap luat;

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Thu théap thong tin, téng hop sb liéu, 1ap s6 sach cac tai liéu va xay dung cac
bao cdo vé mdi truong, xay dung, giao thong, ndong nghiép va xay dung néng thon
mai trén dia ban theo quy dinh cta phap luat;

Tham gia quan ly, giam st vé k¥ thuat cac cong trinh xay dung thudc tham
quyén quan ly cua Uy ban nhan déan céap xa;

Giap UBND xa thuc hién nhiém vu quan ly nha nudc vé moi truong; to
chure kiém tra méi truong dbi véi cong ty, cac co s& san xuat kinh doanh va chin
nudi trén dia ban, cong tac thu gom, x1r ly rac thai;

Gitip UBND x4 theo dbi, chi dao ké hoach san xuét néng nghiép, to chirc
huéng dan nong dan thuc hién céc bién phap ky thuat chuyén ddi co céu kinh té, cay
trong, vat nudi trong san xuat nong nghiép theo quy hoach, ké hoach dugc phé duyét;

Tham muu xdy dung ké hoach quan ly, tu b, nang cap hé thong giao thong
noéng thon, giao thong noi ddng, thuy loi trén dia ban xa. Kiém tra, gidm st viéc xay
dung nang cap cac cong trinh giao théng, thiy loi, hé thong thoat nude & cac x6m.

Tham muu phu trach cdng tac chuyén mén xdy dung Nong thon mai cua xa.

Tuyén truyén phd bién vé chinh sach phap luat vé dat dai, hoa giai tranh
chip vé dit dai, tiép nhan don, thu khiu nai, t6 céo cua t6 chirc, cong dan vé dat
dai khi bo phan vin phong hodc 1anh dao UBND x4 chuyén dén dé giop UBND va
cép c6 thdm quyén gidi quyét, thuong xuyén kiém tra nham phét hién cic truong
hop vi pham d4t dai dé kién nghi véi UBND x4 xr ly theo quy dinh cta phap luét;

Tham muu quan ly quy hoach va diéu chinh stra d6i bo sung quy hoach
chung cua xa;

Thue hién céc nhiém vu khéac do Chu tich, Phé chi tich UBND phén cong.

2.10) Nhiém vu cia Pho truéng cong an va cong an vién thuong truc xd

Thuc hién theo quy dinh Phdp luat chuyén nganh va nhiém vu khac do
Trudng Cong an xa va Chu tich UBND x4 giao.

Piéu 6. Trach nhiém ciéia ngudi hoat dong khong chuyén trach thudc
UBND xa va trudng xom.

1. Nhiém vu ciia Phoé Chi huy trieong quan sy xa.



Thuyc hién chirc trach nhiém vu theo quy dinh cia Phap luat chuyén nganh va
nhiém vu khac do Chi Huy truéng BCH QS x3 va Chu tich UBND xa giao.

2. Nhiém vu ciia Cdn bg khong chuyén trach phu trach Nong thén mdi.

Thyc hién chirc trach nhiém vu do trudng ban va phé Ban thudng truc ban
chi dao XD NTM x4 giao.

3. Nhiém vu ciia nguoi dirng dau cdc to chire héi dic thi ¢ xa.

Thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta Diéu 1é t6 chirc hdi va chiu su chi
dao truc tiép cua dong chi Phé cha tich UBND xa.

4. Nhiém vu cua Truwong xom.

a) Bao dam céc hoat dong cua x6m theo quy dinh cuia phép luét;

b) Triéu tap va chu tri hoi nghi ciia xom,;

c) Trién khai thuc hién nhitng ndi dung do cong dong dén cu ctia x6m ban
va quyét dinh truc ti€p; td6 chic nhan dan trong xom thuc hién ding cac chua
truong, duong 161 cua Pang, chinh sach va phdp luat cua Nha nudc va nhimg
nhiém vu do cap trén giao;

d) Véan dong va to chuc nhan dan thuc hién t6t quy ché dan chi & co s; to
chure xay dung va thuc hién quy ché, quy ude, phuong huéng cia xém khong tréi
v&i quy dinh cta phap luat;

d) Phoi hop véi Ban cong tac Mat tran va cac td chirc chinh tri - x3 hdi cla
x6m, t6 chirc nhan dan tham gia thuc hién cudc van dong “Toan ddn doan két xdy
dumg doi song vén héa & khu dan ¢, phong trao “Dén vén khéo” va cc phong trao,
cac cudc van dong do Mat tran T6 qubc va cac t6 chirc chinh tri - xa hoi phat dong;

e) Té chirc van dong nhan dén giir gin an ninh, trat tu va bao vé méi trudng;
phong, chéng tdi pham va céc té nan x4 hoi trong thon, khu dan cu, khong dé xay
ra mau thuan, tranh chép phtrc tap trong ndi b nhan dan; bao cao kip thoi voi Uy
ban nhan dan cép x4 nhimg hanh vi vi pham phap luét trong xém;

g) Tép hop, phan anh, dé nghi chinh quyén xa giai quyét nhimg kién nghi,
nguyén vong chinh déng cta nhin dén trong x6m; 14p bién ban vé nhimg van dé da
dugc nhan dan trong xom ban va quyét dinh truc tiép, ban va biéu quyét dé cap c6
thdm quyén quyét dinh; bao cao két qua cho Ch tich Uy ban nhan dén x3;

h) Phéi hop véi Trudng ban cong tac Mit trin va trudng cac t chirc chinh
tri - x4 hoi cia xom trong viéc trién khai thuc hién nhiém vu chinh tri xa héi trong
cong ddng dan cu; ddy manh hoat dong clia céc td chirc tu quan (néu c6) ciia xém
nhu: TS dén vén, T hoa giai, T quan ching bao vé an nin trat tu, Ban thanh tra
nhén dan, Ban gidm sat dau tu cia cong dong, té bao vé san xudt va céc tb chirc tu
quan khac theo quy dinh cuia phap luét;



1) Hang tha.ng bdo cao két qua cdng tac v6i Uy ban nhan dan xa: sau thang
d4u ndm va cudi ndm béo cao cong tac trudce hdi nghi ctia xdm.

Churong 111
QUAN HE CONG TAC CUA BAN NHAN DAN

Dieu 7. Quan hé véi Pang iy — Hoi dong nhan dan - Uy ban M3t tran T
quoc va cac doan thé xa.

1. Quan hé voi Dang iy

a) Uy ban nhan dan x4 chiu sy 1anh dao truc tiép cua Dang uy trong viéc thuc
hién Nghi quyét ctia Pang uy va dang cap trén.

b) Uy ban nhan dan xi chi dong dé xuét véi Pang iy vé phuong hudng,
nhiém vu ké hoach cu thé vé phat trién kinh té - xa hoéi; gifr vilg an ninh chinh tri ,
trit tu an todn xa hoi, nang cao doi séng nhan dan va nhimg vin d& quan trong
khic & dia phuong; c6 ké hoach dao tao, bdi dudng dé gisi thiéu véi Dang uy
nhiing can bg, dang vién c6 pham chét, ning luc dam nhiém cac chirc vu cong tac
chinh quyén;

2. Quan hé voi Hpi dong nhan dan xa

a) Uy ban nhin dan chju su giam sat cia HDND x&; chiu trach nhiém t6 chirc
hién Nghi quyét ctia Hoi ddng nhéan dan, bao céo trude Hoi dong nhan dan x4, phi
hop voi thuong true HDND x4 chuan bi ndi dung cia céc ky hop, xay dung céc
Nghi quyét cia HDND, xdy dung cac dé 4n trinh HDND xi xem xét quyét dinh;
Cung cép thong tin vé hoat dong cua UBND x4, tao diéu kién thuan loi cho hoat
dong cua cac dai biéu HDND x4;

b) Cac thanh vién cua Uy ban nhan dan x4, cong chirc chuyén mén cé trach
nhiém tra 101 cac chat van cua dai biéu Hoi dong nhan dan; khi dugc yéu ciu phai
bao cdo giai trinh vé nhitng van dé c6 lién quan dén cong viéc minh phu trach;

¢) Chu tich Uy ban nhan dan xa thuong xuyén trao d6i, 1am viéc véi Thuong
truc Hoi dong nhan dan x& dé ndm tinh hinh, thu thap y kién cir tri; Ciing thuong
truc HDND x4 giai quyét nhimg kién nghi, nguyén vong chinh d4ng ctia nhén dan.

3. Quan hé véi Uy ban Miit trin Té quéc va cdc doan thé

Uy ban nhén dan xa phéi hop chit ché véi Uy ban Mt tran T6 qudc va cac
doan thé trong thuc hién cac nhiém vu cong tac, chim lo doi song bao vé quyén va
loi ich ctia nhan dén; tao diéu kién dé céc to chirc hoat dong c6 hiéu qua; dinh ky 6
thang mét 1an hodc khi thiy can thiét thong bdo tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi
& dia phuong va cac hoat dong cua tuy ban nhén dan cho céac td chirc nay biét dé
phéi hop, van dong, t6 chirc céc tang 16p nhan dan chap hanh dung duong 161 chinh
sach, phap ludt va thuc hién tét nghia vu c6ng déan di v6i nha nude.



Diéu 8. Quan hé giita Uy ban nhan dan xi véi Truéng xom

1. Cha tich Uy ban nhén dan xa phén cong cac thanh vién Uy ban nhan dan
phu trach, chi dao nam tinh hinh cc x6m. Cac thanh vién Uy ban nhén déan phai
thuong "xuyén phdi hop, lién hé véi truong xom thude dia ban duoc phan coéng phu
trach dé nghe phan énh tinh hinh, kién nghi va giai quyét cac khiéu nai cia nhan
dan theo quy dinh cia Phap luat;

2. Truéng x6m phai thudng xuyén lién hé véi Uy ban nhén dan xa dé td churc
quan triét cac chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc, cac vin ban chi dao,
diéu hanh ctia co quan Nha nuéc cép trén va clia Hoi ddng nhéan dan, Uy ban nhan
dan x3 dé trién khai thuc hién; phat huy quyén lam chu cua nhan dan va thuc hién
tot Phap 1énh dan chi & co s&; kip thoi bdo cac UBND va chi tich Uy ban nhan
dan x4 tinh hinh hoat déng clia xom, dé xuét bién phap giai quyét khi can thiét, gop
phan giir gin an ninh trét tu trén dia ban.

Chuong IV
CHE PO HQI HQP , GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 9. Ché d% hdi hop ciia UBND xa

UBND xi mdi thang hop thuong ky 1 1an véi toan thé can bg, cong chire; hop
dot xuét khi can. Hang tudn UBND t6 chirc hoi nghi giao ban dau tuan bang hinh
thire hoi nghi hodc tdng hop dé xuat ctia can bo cong chire dé chi dao truc tiép qua
tmg dung cong nghé théng tin (/én lich cong tac tudn trén hé thong chinh quyén
dién ti).

Piéu 10. Giai quyét cac cong viée ciia UBND xi

1. Chii tich UBND x3 chiu trach nhiém chi dao, t6 chirc viéc giai quyét cong
viéc cia cong dan va td chirc theo co ché “Mét cira” “Mot cira lién théng” tai
UBND x4. Quy trinh vé tiép nhan hé so, xir 1y, trinh ky, tra két qua cho céng dan
duoc ap dung Hé thong quan ly chit luong theo tiéu chudn quoc gia TCVN ISO
9001:2008.

2. Cong khai, niém yét , tai tru s0 UBND x4 cac vén ban quy pham phap luat
cua Nha nudc, cia HDND, UBND x4, cac thu tuc hanh chinh, phi, 1€ phi, thoi gian
giai quyét cong viéc cia cong dan, t6 chiic; bio dam giai quyét cong viéc nhanh
chéng, thuén tién cho t6 chirc va cong déan; xir ly kip thoi moi biéu hién gay phién
ha nhiing nhiéu nhan dan cta can bd, cong chirc xa. '

3. UBND x4 c¢6 trach nhiém phdi hop cac bo phéan c6 lién quan cia UBND
hodc voéi UBND huyén dé giai quyét cong viéc ctia cong dan va t6 chirc; han ché
t6i da viéc dé ngudi c6 nhu ciu lién hé cong viée phai di lai nhiéu lan.



4. Bb tri du can bo, cong churc ¢o nang luc va pham chét tét, 6 kha nang giao
tiép voi cong dan va to chirc & bd phan tiép nhan va tra két qua; trong kha nang cho
phép s& bd tri phong lam viéc thich hop, tién nghi, du diéu kién phuc vu nhan dan.

Pieu 11. Tiép cdng dan, giai quyét khiéu nai, té cio ciia cong dan

1. Hang tuan Chu tich UBND x3 b tri mét budi tiép dan vao ngay th 4, pho
Chu tich ngay thir 5. Lich tiép dén phai dugc cong bo cong khai dé nhan dan biét.
Chu tich va c4c thanh vién khac cia UBND phai ludn cé y thirc ling nghe dan y

k1en phan 4nh, giai quyét kip thoi hodc huéng din cong dan thuc hién nhiém vu,
quyén han cua minh.

UBND x4 phdi hop véi cac doan thé c6 lién quan, chi dao cén bg, cong chirc,
to chire viée tiep dén, giai quyét khiéu nai, to céo va kién nghi cta cong dan theo
thim quyén; khong dun day trach nhiém 1én cép trén. Nhimg tht tuc hanh chinh
lién quan dén quyén va loi ich hop phap ctia cong dan phai duoc giai quyét nhanh
chong theo quy dinh cta phap luat. Poi v6i nhitng vu viée vuot qua thim quyén
phai huéng dén chu ddo, ti mi dé cong dan dén ding co quan c6 tham quyén tiép
nhan giai quyét.

Trudng xom c6 trach nhiém ndm vimg tinh hinh an ninh trat tu, nhimg théc
méc, mau thudn trong ndi bo nhan dan chi dong giai quyét hodc dé xuét voi
UBND x4 kip thoi giai quyét, khong dé ton dong su viée & xém kéo dai.

2. Can bd, cong chirc phu trach timg linh vuc cong tac cuia UBND xa chiu
trach nhiém giup Chu tich UBND tiép cong dan; tiep nhan, phan loai, chuyén kip
thoi dén bd phén, co quan cé trach nhiém gidi quyét cac don thu khiéu nai, t6 cdo
cua cong dan.

Diéu 12. Phéi hop giira UBND véi Thanh tra nhin dan xa

* UBND xi co trach nhi¢m:

1. Thong béo kip thdi cho Ban Thanh tra nhan dan nhitng chinh sach, phap
luat lién quan dén td chure, hoat dong, nhiém vy cua HDND, UBND x&; cac muc
tiéu va nhiém vu phat trién kinh té - x4 hoi hang nim cua dia phuong.

2. Yéu céu té chirc, c4 nhan c6 lién quan cung cép day du kip thoi cac thong
tin, tai liéu can thiét cho Ban Thanh tra nhan dan.

3. Xem xét giai quyét kip thoi kién nghi cia Ban Thanh tra nhan dan; xu ly
nghiém minh nguoi c6 hanh vi can tré hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan hoac
ngudi ¢6 hanh vi tra thu, tra dép thanh vién Ban Thanh tra nhan dén.

4. Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dan két qua giai quyét khiéu nai, t6 cdo,
viéc thuc hién Phép lénh dan chi ¢ co s&; dam bao kinh phi theo quy dinh d€ Ban
Thanh tra nhan dan hoat dong co hiéu qua.

Piéu 13. Thong tin tuyén truyén va bao cio



1. UBND x4 chiu trach nhiém td chirc cong téc théng tin tuyén truyén, phd
bién chu truong dudng 161, chinh séch phép ludt ciia Pang va Nha nude, cac vin
ban cia HDND, UBND x3 cho nhan dan bang nhimg hinh thirc thich hop; khai
théc c6 hiéu qua hé théng truyén thanh, nha van hoa, ta sach phap luat, diém buu
dién — van hoa xa dé tuyén truyén, phd bién, giai thich, dudng 16i, chinh sach phap
luat. Khi c6 van dé dot xuét, phiic tap nay sinh. UBND xa phai bdo cdo tinh hinh
kip thoi véi UBND huyén bing phuong tién thong tin nhanh nhat.

2. Pinh ky hang thang hodc dot xuét, cac thanh vién UBND, can bd, cong
chirc x4, Trudng x6m c6 trach nhiém tong hop tinh hinh vé linh vuc va dia ban
minh phu trach, bao cdo Chi tich UBND xa dé béo cdo UBND huyén va co quan
chuyén mén cap huyén theo quy dinh.

3. Van phong UBND x4 giup UBND, chii tich UBND téng hop bao céo kiém
diém chi dao, diéu hanh ctia UBND theo dinh k¥ thang, quy, 6 thang, 9 thang va ca
nim; béo céo tdng két nhiém ky theo quy dinh. Béo céo dugc giri dén UBND
huyén, cac co quan chuyén mon lién quan cua Huyén, Dang uy x4, MTTQ va céac
nganh, doan thé xa.

Thoi han ndp: bao céo thang trudec ngay 26 hang thang, bao cdo quy trude
ngay 26 thang cudi quy, bdo cdo 6 thang trudc ngay 15/6, bao cdo 9 thang trudc
ngay 26/9, bao cédo nam trudc ngay 15/12.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Trong qua trinh t6 chirc thuc
hién UBND x4 s& tiép thu y kién chi dao ctia Pang ty, y kién tham gia dng gop, dé
Xuét ctia can bd cong chirc dé nghién ctru thao luan sira ddi, bd sung cho phit hop./.

Noi nhan:

- UBND huyén;

- TT. bang ty; HDND xa;

- MTTQ va Cac co quan doan thé x;
- Can bg, cong chirc x4.

- Luu: VPUBND.

Nguyén Viin Poan
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