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UBND HUYENPAITU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UBND XA KHOI KY Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 176/QD-UBND Khéi Ky, ngay 13 théng 7 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc phan cong phu trach cac linh vue cong viéc ciia Chu tich, phé Chu
tich va cac Uy vién UBND x3 Khdi Ky nhiém ky 2021-2026

UY BAN NHAN DAN XA KHOIKY
Céin cte Ludt T6 chike chinh quyén dia phwong ndm 2015;

Can cir Nghi dinh 08/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2016 cua Chinh
phu Quy dinh s6 lwong pho Chu tich Uy ban nhan dan va quy trinh thu tuc, bau, tir
chite, mién nhiém, bai nhiém, diéu déng cdch chitc thanh vién UBND;

Can cir Quyét dinh s6 3253/QD UBND; Quyez‘ dinh s6 5254 ngay 02 thang 7 nam
2021 cua UBND huyén Dai Tir vé > phé chudn két qua bau cir chirc vu Chii tich, Phé Chii
tich UBND xd Khéi Ky khéa XX nhiém ky 2021- 2026;

Can it Quy ché 6 175/0C-UBND, ngay 13/7/2021 ciia UBND xa Khoi Ky vé
viéc Ban hanh Quy ché lam viéc ciia UBND xd nhiém ky 2021-2026;
Pé cong tac chi dao, diéu hanh ciia UBND xd, cdc thanh vién cua UBND xda
thong nhat, hiéu qua;
Xét yéu cau, nhiém vu cong tac,
QUYET PINH:
Piéu 1. Phan cong phu tréach céc linh vuc cong viée cua Chu tich, Phé Chu
tich va thanh vién UBND x4 nhiém ky 2021-2026
(C6 phdn céng cu thé kém theo)
Piéu 2. Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dén x4, thanh vién UBND xa
nhiém ky 2021-2026, Van phong UBND xa, thu truong cac co quan, don vi lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- UBND huyén;

- TT bang uy-HDND;
- Nhur diéu 2 (T/h);

- Luu: VP UBND.

Nguyén Vin Doan



UBND HUYEN PAITU ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UBND XA KHOI KY Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHAN CONG
Phu trach cac linh vye cong viéc ciia Chi tich, Phé Chi tich va cac Uy vién
UBND xi Khoéi Ky nhiém ky 2021-2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 176/0P-UBND ngay 13/7/2021
cua Uy ban nhdn ddn xd Khoi Ky)

I. NGUYEN TAC PHAN CONG:

- Phéan dinh 5 trach nhiém cua timg dong chi, nhung phai ddm bao nguyén
tac lanh dao tap thé cia UBND x3;

- Mdi Ban, Nganh, linh virc cu thé chi mét dong chi lanh dao UBND x4 phy
trach toan dién (truong hop mdt ngi dung cong viéc lién quan dén nhiéu nganh thi
déng chi phu trdch nganh dé chi tri tong hop bdo cdo Chii tich UBND xd);

- Viéc giai quyét don thu khiéu nai, tb cao do Chii tich UBND x4 truc tiép
phan céng giai quyét;

- Céc Ban chi dao thuc hién cac Chuong trinh, Dé an, Ké hoach, thudc linh
vuc nao thi 13nh dao UBND x4 phu trach linh vuc d6 giai quyet;

- Trudng hop cin thiét thi Chu tich UBND x4 sé diéu hanh truc tiép dé giai
quyét cac cong viéc do Phé Chu tich UBND xa phu trach va thong béo lai sau;

- Viéc phén coéng dé phan dinh 6 trach nhiém, song trong qué trinh t6 chirc
chi dao thuc hién, cac df")ng chi 1anh dao va cac thanh vién phai co su phéi hop dé
hoan thanh nhiém vu.

IL. NOI DUNG PHAN CONG PHU TRACH CAC LINH VU'C CONG VIEC:

1. Pdng chi Nguyén Vin Poan - Chii tich UBND xa.

Phu trach chung cac mat cong tac cua UBND xa: Truc tiép phu trach cong tac:
Tai nguyén - méi truong, giai phong mat bang; Tai chinh ngan sach; dau tu xay dung;
ky phé duyét thiét ké k¥ thuat, du toan, chi thdu cdc cong trinh do xa lam chu dau tu,
cac cong trinh tir nguén v6n xa hoi hoa va ho so lién quan theo quy dinh di véi cong
trinh phai ddu thau, quy hoach va ké hoach phat trién kinh té- x& héi, an ninh - quéc
phong; Thi dua khen thudng; doi ngoai va hop tc dAu tu; cong tic tuyén truyén phd
bién, gido duc phép luat; cong tac cai cach hanh chinh; Mot cta.

Thuc hién cong tac quan Iy Nha nuwdc, giir mbi lién hé ciia UBND xi véi:

+ UBND huyén, céc co quan, ban, nganh cua huyén.

+ Pang uy; HDND xa; UBMTTQ xa.

Phu trach linh viec noi chinh;



Cong an x3; Quan sy x4&; Tai chinh; Tai nguyén moi truong; Noi chinh; Quan
ly can bo.

Trwong ban chi dao va chu tich hoi dong tw vin mét so linh viec sau:

+ Chu tich Hoi dong thi dua khen thudng.

+ Chu tich Hoi dong nghia vu quan su.

+ Truéng Ban chi dao hudn luyén dan quén.

+ Chu tich Hdi ddng xéc dinh muc do khuyét tat.

+ Chu tich Hoi ddng tu van thué.

+ Chu tich Héi déng phdi hop phé bién gido duc phap luat.

+ Chu tich Héi dong chinh sach xa

+ Chu tich Hoi ddng gido duc Quéc phong- An ninh

+ Trudng ban quan ly xay dung céc cong trinh xa

+ Truéng Ban quan ly chuong trinh xay dung néng thon mai.

+ Truong Ban An toan giao thong.

+ Truéng Ban Chi huy phong chong thién tai va tim kiém ctru nan.

+ Truong Ban chi dao phong chéng t61 pham, té nan xd hdi va xdy dung
phong trao toan dan bao vé an ninh t6 qudc

+ Trudéng Ban chi dao van dong giao ndp vu khi, vt liéu nd, cong cu ho tro.
+ Truong Ban chi dao phong chdng khung b.

+ Truong Ban chi dao phong chdy chita chay va ctru nan, ctru hd.

+ Trudng Ban chi dao cong tic vé sinh an toan thuc pham.

+ Trudng ban chi dao, phong chdng dich bénh nguy hiém & nguodi.

+ Trudng ban chi dao phong chéng dich bénh dong vat xa.

+ Trudng Ban chi dao va Chi tich hoi dong khac thude nganh linh vuc phu tréch.
Phu trdch cdc Chuwong trinh, Dé din, Ké hoach.

+ Ké hoach thuc hién Chuong trinh xay dung noéng thén maéi.

+ K& hoach thuc hién Dé an cai cach hanh chinh.

+ K& hoach thuc hién Pé an phong chdng t6i pham va té nan xa hoi

+ K& hoach thuc hién Dé én quan ly, phat trién va bao vé hé théng giao thong.
+ Ké hoach thuc hién dé an bao vé moi truong.

+ K& hoach thuc hién dé an quan ly dat dai.

+ Phu trach céc quy hoach cua xa.



* Phu trach cum Dirc Long; Cum DPéng Me.
2. Pdng chi Lé Anh Tuén - Phé Chii tich UBND x3

Piéu hanh céng viéc thuong xuyén dé thuc hién ké hoach cong tac cia UBND
x4; gitip ddng chi Chu tich Ianh dao UBND x4 khi dong chi Chu tich di vang;

Phu trach linh vuc van hoéa - xd hoi, ndng nghiép va phat trién néng thén gdm:
Nong nghiép, 1am nghiép, thuy san; cong nghiép, tieu thu cong nghiép, thuong
mai, dich vu; Cac doanh nghiép, cac hop tac xa thuoc UBND x& quan ly. cong téc
an toan lao ddng an toan vé sinh thue pham; Cong tac van hoa, thé duc, theé thao; y
té - gido duc; gia dinh va tré em; cong tac dén tdc, tén gido; cong tac gidm ngheo,
cong tac lao dong va giai quyét viéc lam; Cong tac vé sinh va bao vé UBND xa.

Thuee hign cong tic quén Iy nha niwée va gi moi lién hé ciia UBND xd véi:
Céc co quan, ban, nganh cta huyén thudc linh vuc phu trach.
Hoi Phu nit x4; Hoi Nong dan x4; Hoi CCB x4&; Poan thanh nién.
Cong doan xa.
Phu trach cdc Ban, Nganh, chuyén mon va mjt so linh viee:
Cong tac nong nghiép, lam nghiép, thuy san; Khuyén néng.
Vin héa xa hoi - Gido duc - Y té.

Cac t6 chirc hoi, khuyén hoc, déng y, chit thap dé, ngudi cao tudi, nan nhén
chéat doc da cam, thanh nién xung phong.

Trwong cdc ban chi dgo va chu tich hoi dong tw vin mét sé linh viee sau:
+ Chu tich hoi dong xét duyét xa, phuong phit hop véi tré em

+ Trudng ban chi dao phong trao “TDDKXDDSVH”

+ Trudng ban chi dao phong khong nhan dan

+ Chu tich Hdi dong xét duyét trg giup xa hoi.

+ Trudéng Ban giam ngheo cua xa.

+ Truéng ban dén sb - K& hoach héa gia dinh.

+ Trudng ban chi dao cau lac bd Phong chéng bao luc gia dinh trén co s& gidi.
+ Trudng ban vi su tién bd cla phu nir.

+ Trudng ban cham séc tré em.

+ Trudng ban chi dao phong chdng téc hai thudc 14

+ Trudng ban chi dao quan ly, bao vé va phat trién rimg.

+ Trudéng ban chi dao phé cap gido duc, xdéa mu.

+ Trudng ban chi dao céng tac y té, truong hoc.

+ Gidm dbc trung tdm hoc tép cong dong.



+ Truong Ban lam nghiép xa.

+ Trudng ban phong, chéng thién tai, phong chong chay rimg.

+ Truong ban chi dao va chu tich hoi df":ong khac thudc nganh linh vuc phu trach.

Phu trich cdc chuwong trinh, dé dn, ké hoach.

+ Ké hoach thyc hién dé an bao t’(‘“)n, phét huy gi tri cac di tich lich sir van
héa danh lam thang canh trén dia ban gan vai phat trién du lich.

+ K& hoach thuc hién dé 4n phaét trién céng nghiép, tiéu thi céng nghiép va
dich vu.

+ Ké hoach thuc hién dé 4n hd tro, phat trién san xuét, ché bién kinh doanh va
tiéu thu che.

+~Ké hoach phat trién lang nghé, Hop tac xa, T6 hop tac san xuét gin tiéu thj
san pham.

+ K& hoach thuc hién dé 4n tai co cdu nganh néng nghiép.

+ K& hoach thuc hién dé an phat trién gido duc.

+ K& hoach thuc hién chuong trinh phét trién truyén thanh truyén hinh.

+ Phu trach Lao dong Thuong binh x3 hdi.

Phu trach: 03 nha truong; Tram y té; Cdc té chirc Hi va cum Hoa Binh
va cum La Phac.

Thure hign mot s6 nhiém vu, cong viée khdc do chii tich UBND xd phén cong.

3. Cac Uy vien UBND xa

3.1. P/c Nguyén Vin Khanh - Uy vién UBND xi - Truéng Cong an xa.

Chiu trach nhiém vé nhiém vu duoc phén cong trude Chu tich UBND va
UBND x4, lanh dao Cong an Huyén; cung Chu tich va Pho chu tich chiu trach
nhiém tap thé vé hoat dong cia UBND truéc Pang ty, HDND xi va UBND
huyén; nam tinh hinh, béo c4o kip thoi véi Chu tich UBND vé linh vuc cong tac
ctia minh va céc cong viéc khac co lién quan.

Truc tiép chi dao, kiém tra, don dbc cong viéc thude 1inh vuc an ninh trat tu;
xdy dung ké hoach dam bao ANTT, ATXH trén dja ban xa; chi dong dé ra cac
bién phap dé hoan thanh tdt cac cong viéc duoc giao.

Phéi hop cong tac véi cac thanh vién UBND, céc cén bo, cong chire, chuyén
trach c6 lién quan va gitr méi lién hé chit ché véi co quan chuyén mén ctia UBND
huyén dé thuc hién tét nhiém vu va chirc trach ctia minh.

True tiép phu trach 03 xom cum Son Mé.



Nhiém vu: Thuc hién nhiém vu theo phép luat chuyén nganh quy dinh va
thuc hién nhitng nhiém vu dudi day:

T chire luc lugng coOng an xa, nam tinh hinh an ninh trat tu trén dia ban; tham
muu dé xuit véi UBND va co quan cong an ca”ip trén vé chl truong, ké hoach, bién
phéap bao dam an ninh trat tu trén dia ban va td chire thue hién sau khi dugce cép co
tham quyén phé duyét.

Phoi hop véi céc co quan, doan thé tuyén truyén, pho bién phap luat lién quan
t6i an ninh trit tu cho nhin dan, huéng dan t6 chitc quan ching lam céng tic an
ninh, trat trén dia ban xa.

T6 chitc phong ngira, dau tranh phong, chéng toi pham, cac té nan xa hoi va
c4c hanh vi vi pham phap ludt khac trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va
hudng dan cia cong an cép trén.

Té chire thuc hién nhiém vu phong chay, chita chdy, gift trt tu cong cdng va
an toan giao thong, quan ly vi khi, vat liéu nd, cong cu hé tro; quan ly ho khau,
kiém tra céc quy dinh vé an ninh trat tu trén dia ban theo thim quyén; Phéi hop
dam bao quan ly tai nguyén moi truong theo chirc nang.

Xt Iy nguoi ¢6 hanh vi vi pham phap luat theo quy dinh; t6 chire viée quan ly,
gido duc dbi tugng trén dia ban theo quy dinh cua phap luét.

Bit nguoi pham to1 qua tang, td chue bat nguoi cd 1énh truy nd, ngudi co lénh
truy tim hanh chinh theo quy dinh ctua phéap luat; tiép nhan va dan giai nguoi b bt
1én cong an cap trén; cép ctru nguoi bi nan.

Xay dung luc lugng cong an xa trong sach, vimg manh; truc tiép chi dao
nhiém vu Pho truéng cong an, cong an vién xa va xoém; thuc hién cac nhiém vu
khac thudc chirc ning, nhiém vu cua Cong an xa do Chu tich UBND xa phén cong.

3.2. P/c Pham Thanh Trung - Uy vién iy ban, Chi huy truéng BCH quéin
sur xa

Trach nhiém:

Chiju trach nhiém vé nhiém vu dugc phan céng truge Chu tich UBND va
UBND x3 va Lanh dao chi huy co quan Quén su huyén; cung Chu tich va Pho chu
tich chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cia UBND trude Pang uy, HDND xa va
UBND huyén; nam tinh hinh, bdo céo kip thoi véi Chu tich vé linh vuc cong tac
cta minh va cédc cong viéc khac co lién quan.

Truc tiép chi dao, kiém tra, don dbe cong viéc thudc linh vuc quan su, quéc
phong; xdy dung ké hoach; chii dong dé ra cac bién phap dé hoan thanh tdt céc cong

viéc duoc giao.



Phéi hop cong tac voi cac thanh vién khac ciia UBND, cac can bd, cong chie,
chuyén trach c6 lién quan va giir mdi lién hé chit ché véi Ban chi huy quén su
huyén dé thuc hién tot nhiém vu duoc giao.

Truec tiép phu trach 03 xém cum Phi Nghia.

Nhiém vu:

Tham muu d& xuit véi Dang Gy, UBND xa vé chu truong, bién phap lanh dao,
chi dao va truc tiép to chie thuc hién nhiém vu qubc phong, quén su dia phuong.
X4y dung luc lugng dan quén, luc luong du bi dong vién.

Xay dung ké hoach gido duc chinh tri va phap luat, huan luyén quéan su, hoat
dong chién déu tri an cua luc luong dan quén, xay dung ké hoach tuyén chon va goi
cong dan nhap ngii; huy dong luc lugng du bi dong vién va cac ké hoach khac c6 lién
quan té1 nhiém vu quéc phong, quén su; phéi hop véi céc doan thé trién khai thuc
hién cac nhiém vu lién quan téi cong tac qudc phong, quan su trén dja ban. Phéi hop
quan ly, tuyén quan du bi theo quy dinh.

Té chire thuc hién ding ky, quan ly cong dan trong dé tu6i lam nghia vu quan
su, quan nhan du bi va dan quén theo quy dinh ctia phép luét; thuc hién cdng tac
dong vién, tham muu goi thanh nién kham tuyén nhap ngi.

Chi dao dén quén phdi hop véi cong an va luc lugng khéc thudng xuyén lam t6t
cong tac bao vé an ninh trét tu trén dia ban, san sang chién d4u, phuc vu chién déu va
t6 chirc phong, chéng, khéc phuc thién tai, tim kiém ctru nan, cong tac dan van.

Phéi hop véi cac doan thé gido duc toan dan y thirc qudc phong quan su va
cac vin ban phap luat lién quan toi qudc phong, quan su.

C6 ké hoach phéi hop véi cac td chire kinh té, viin hoa, xa hoi thuc hién nén
québc phong toan dan gan véi thé tran an ninh nhan dan.

Thuec hién chinh sach hau phuong quan déi, cac tiéu chuén, ché dé, chinh sach
cho déan quén tu vé, quan nhan du bi theo quy dinh.

T6 chire thuc hién nghiém ché do quan ly, str dung, bao quan vii khi trang bi,
s&n sang chién d4u; thuc hién ché do kiém tra, bao cdo, so két, téng két cong tac

quoc phong, quan su xa.

Noi nhidn:

- UBND huyén;

- TT Pang uy-HDND;
- Nhur diéu 2 (T/h);

- Luu: VP UBND.

guyen Van Doan
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